ОГОЛОШЕННЯ

про заповнення вакантної посади головного спеціаліста 

сектору бухгалтерського обліку та звітності відділу фінансово-господарського забезпечення  апарату Вознесенської районної 

військової адміністрації, категорії «В»

	Назва та категорія посади, стосовно якої прийнято рішення про необхідність призначення
	головний спеціаліст сектору бухгалтерського обліку та звітності відділу фінансово-господарського забезпечення  апарату Вознесенської районної військової адміністрації, категорії «В»

	Посадові обов’язки
	1

Здійснює правильність складання первинних документів, аналізує та контролює своєчасне їх складання.

2

Забезпечує наявність первинної документації щодо кожної операції і своєчасність обробки первинних документів, відповідність фактичних даних даним бухгалтерського обліку.

3

Здійснює бухгалтерський облік основних засобів, інших необоротних матеріальних активів, виробничих запасів, грошових документів у національній валюті, облік на позабалансових рахунках.

 4

Забезпечує своєчасне відображення на рахунках бухгалтерського обліку операцій, пов’язаних з їх рухом, достовірного та у повному обсязі відображення операцій у бухгалтерському обліку та звітності.

5

Веде інвентарні картки обліку основних засобів, інших необоротних матеріальних активів.

6

Забезпечує складання та погодження Паспортів бюджетних програм місцевих бюджетів.

7

Забезпечує складання звітності з витрат про виконання Паспортів бюджетних програм місцевих бюджетів.

8

Забезпечує облік матеріальних цінностей, проводить в установлені строки інвентаризацію грошових надходжень і матеріальних цінностей, малоцінного інвентарю, контролює їх збереження та відповідає за складання меморіального ордеру № 13 по коштам місцевого (районного) бюджету.

9

Забезпечує облік розрахунків по коштам місцевого (районного) бюджету з постачальниками за придбані матеріали та послуги, та відповідає за складання меморіального ордеру № 6.

10

Забезпечує облік за витрачанням коштів по відрядженням, забезпечує облік розрахунків та відповідає за складання меморіального ордеру № 8 по коштам місцевого                     ( районного) бюджету.



	Інформація про строковість призначення на посаду
	На період дії воєнного стану та до дня визначення переможця за результатами конкурсного відбору відповідно до законодавства, або до спливу дванадцятимісячного строку після припинення чи скасування воєнного стану

	Перелік документів, які необхідно надати для призначення на посаду державної служби в період дії воєнного стану, в тому числі спосіб подання, адреса та строк їх подання


	Особа, яка бажає бути призначеною на вакантну посаду державної служби подає сканкопії на електронну адресу upvozrda@ukr.net або особисто за адресою: площа Центральна, 1, місто Вознесенськ (каб.№ 2, в робочий час райвійськадміністрації) копії таких документів:

1.  Резюме в довільній формі, в якому обов'язково зазначається така інформація:

прізвище, ім'я, по батькові;
реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти із зазначенням закладу освіти, спеціальності та кваліфікації;


відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах у відповідній сфері та на керівних посадах; 

контактні дані (номер телефону та адреса електронної пошти).

2. Документів про освіту, наукового ступеня, вченого звання (дипломи, атестати, додатки до них тощо). 

3.  Трудової книжки.

4. Державного сертифіката про рівень володіння державною мовою (витяг з реєстру Державних сертифікатів про рівень володіння державною мовою), що підтверджує рівень володіння державною мовою, визначений Національною комісією зі стандартів державної мови (у разі наявності).

5.  Довідки про результати перевірки, передбаченої Законом України «Про очищення влади» (у разі наявності).
Особа, яка виявила бажання бути призначеною на посаду державної служби, може подавати додаткову інформацію, яка підтверджує відповідність встановленим в оголошені вимогам, зокрема стосовно досвіду роботи, професійних компетентностей, репутації (характеристики, рекомендації, наукові публікації тощо).
Документи приймаються з 24 грудня 2025 року до  28 грудня 2025 року включно.



	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань призначення на вакантну посаду
	Бортнік Людмила Володимирівна

Таранець Ірина Сергіївна 

телефон: (05134) 3 30 12

  upvozrda@ukr.net

	Вимоги 

	1.
	Освіта
	ступінь вищої освіти не нижче бакалавра за напрямом економіка, бухгалтерський облік, фінанси

	2.
	Досвід роботи
	без досвіду роботи

	3.
	Володіння державною мовою
	вільне володіння державною мовою


